
RECIBO DE PAGO 

 OTROS CONCEPTOS 

INSTRUCTIVO DE 

DESCARGA 



¿Qué otros conceptos debo pagar con 
referencia? 

En el siguiente instructivo encuentras los otros 
conceptos que debes descargar con referencia para 
hacer los pagos en el banco: 

 
• Recibo de uniforme  
• Certificados 
• Supletorios 
• Habilitaciones 
• Carné 
• Derechos de grado  
 



¿Cómo descargar tu recibo? 

Ingresando a Campusoft 
desde nuestra página web 

www.campoalto.edu.co 



Luego ingresa al módulo 

Facturación y Cartera IG 



1. Despliega la carpeta 

Movimientos 

2. Ingresa a la Opción 

Orden de Pedido 



1. Ingresa 

Documento de Identidad 

2. Haz clic sobre la lupa para buscar tu nombre 

xxxxxxx NOMBRE DEL ESTUDIANTE 
3. Haz clic sobre tu 

nombre 



Haz clic sobre 
BUSCAR 

Nombre del estudiante 

Una vez aparezca tu nombre  



1. Verifica que tus 
datos estén correctos 

2. Agrega el servicio 
que vas a pagar 

Nombre del estudiante 1111111 



1. Selecciona el punto 

de venta CAMPOALTO 

2. Digita tu número de 

documento 

3. Selecciona 
tu nombre. 

4. ESCRIBE el concepto que vas a pagar: 
Ejemplo: “certificado”, ”derechos de 

grado” y haz clic sobre la lupa. 

Nombre del estudiante 1111111 



1. Selecciona el concepto 
que vas a pagar 

Se te abrirá una 
ventana donde se 
muestran los 
conceptos 
disponibles, ten en 
cuenta tu sede y el 
programa para 
escoger el que 
necesitas 



1. Selecciona el 
concepto registrado 

Nombre del estudiante 1111111 

2. Marca Registrar para 
obtener tu recibo de 

pago. 



El sistema te descargará un recibo como este, con tres códigos de barras 

iguales, recuerda que este debe imprimirse en laser, para que el 

código de barras sea legible en la oficina bancaria o en  el cajero 
automático 

Nombre del estudiante 1111111 



A TENER EN CUENTA… 

• El recibo de pago deberá imprimirse en IMPRESORA LASER para 
que el cajero electrónico o en la ventanilla de pago, la lectura del 
código de barras se realice. 

• Si tienes cuenta en el Banco de Bogotá, puedes hacer el pago en 
cajeros electrónicos. 

• Los pagos deben realizarse Únicamente en las oficinas bancarias 

del Banco de Bogotá 
• NO APLICAN PAGOS EN CORRESPONSALES BANCARIOS 


